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_____________________________________ 

Allegato 1. 

In bollo vigente 

Alla REGIONE PUGLIA 

ISTANZA PER L'INSERIMENTO NEL CATALOGO 

Il/La sottoscritto/a________________________, nato/a  a ___________________ il____________ 

residente in_______________ CAP______ Prov.___ Via ____________________________ n. _____ 

codice fiscale personale _____________________________________________________________, 

in qualità di Legale Rappresentante dell’Organismo di Formazione ________________________ 

con sede legale sita in  ____________________________________ CAP__________Prov. _______ 

Via_______________________________________  n. _____  Tel.____________________________ 

Pec_____________________________________ E-mail 

P.IVA ___________________________________ C.F._______________________________________ 

Posizione INAIL ___________________________ Posizione INPS _____________________________ 

ai sensi 

• delle “Linee guida per la definizione degli standard formativi e dei criteri generali per la 
realizzazione dei percorsi di apprendistato - D.lgs. 81/2015” (d’ora in poi denominate 
solo “Linee guida”) approvate con D.G.R.21 dicembre 2018 n. 2433 pubblicata sul BURP 
n. 17 del 12/02/2019 

• dell’”Avviso” avente ad oggetto “Invito agli Organismi di formazione accreditati a 
presentare istanza per l’inserimento nel Catalogo regionale aperto dell’offerta 
formativa pubblica in apprendistato professionalizzante (art. 44 d.lgs. 81/2015) e agli 
apprendisti per accedere al finanziamento dei percorsi formativi a domanda individuale, 
mediante l’attribuzione dell’assegno apprendistato” (d’ora in poi denominato solo 
“Avviso”), approvato con Determinazione Dirigenziale. 

CHIEDE 

https://D.G.R.21
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Allegato 1. 

di essere inserito nel “Catalogo regionale aperto dell’offerta formativa pubblica per 
l’acquisizione delle competenze di base e trasversali in apprendistato professionalizzante (art. 
44 D.lgs. 81/2015)”. 

Ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, consapevole della 
responsabilità e delle conseguenze civili e penali previste, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 
445/2000, in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi, nonché in caso di 
esibizione di atti contenenti dati non più corrispondenti a verità e consapevole altresì che 
qualora emerga la non veridicità del contenuto della presente dichiarazione lo scrivente 
Organismo di formazione decadrà dai benefici per i quali la stessa è rilasciata, sotto la propria 
responsabilità 

DICHIARA 

di presentare la propria candidatura al fine di erogare la formazione di base e trasversale cosi’ 
come di seguito riportata: 

Sede Moduli formativi 
VIA 

COMPETENZE 

ATTESE ALLA 

FINE DEL 

MODULO 

FORMATIVO 

CONOSCENZE ABILITA’ 

ATTIVITA’/CONTENUTI 

DIDATTICI DEL 

PROGRAMMA PER 

CIASCUNA COMPETENZA 

DA ACQUISIRE 

STRUMENTI/MATERIALI 

UTILIZZATI 

METODOLOGIE 

NOTE 

(qualsiasi altra 

eventuale 

notizia/motivazione 

utile a giustificare il 

progetto in termini 

di spendibilità delle 

competenze) 

DICHIARA ALTRESI’ 

• di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione di attività o di 
concordato preventivo o in qualsiasi altra situazione equivalente secondo la legislazione 
vigente, ovvero di non avere in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali 
situazioni; 

• di non aver subito alcuna condanna per qualsiasi reato che determini l’incapacità a 
contrattare con la Pubblica Amministrazione (nel caso di condanna, qualora vi sia stato 
provvedimento di riabilitazione, produrlo in allegato); 
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Allegato 1. 

• di essere a conoscenza che l’istanza di inserimento a “Catalogo” è soggetta anche al 
requisito e alla condizione risolutiva del buon esito della verifica di essere in regola con il 
versamento degli obblighi contributivi ed assicurativi di legge, che sarà effettuata 
d’ufficio dall’amministrazione regionale procedente tramite acquisizione del Durcon line, 
ai sensi dell’art. 44 bis del D.P.r. 445/2000; 

• di essere in regola con gli obblighi concernenti le dichiarazioni in materia di imposte e 
tasse e con i conseguenti adempimenti; 

• di non aver messo in pratica atti, patti o comportamenti discriminatori ai sensi degli art. 
25 e 26 del D. Lgs. n. 198/2006 “Codice delle pari opportunità tra uomo e donna ai sensi 
dell’art. 6 della L. 28 novembre 2005 n. 246”, accertati da parte della Direzione del 
Lavoro territorialmente competente; 

• di essere informato che ai sensi e per gli effetti di cui all’13 del D. Lgs. 196/2003 e 
successive modifiche, tutti i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti 
informatici, esclusivamente nell’espletamento del presente procedimento per il quale la 
presente dichiarazione viene resa. 

firma digitale del legale rappresentante 
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Allegato 2. 

ATTO UNILATERALE D’OBBLIGO 

Il/La sottoscritto/a________________________, nato/a  a ___________________ il____________ 

residente in_______________ CAP______ Prov.___ Via ____________________________ n. _____ 

codice fiscale personale _____________________________________________________________, 

in qualità di Legale Rappresentante dell’Organismo di Formazione ________________________ 

con sede legale sita in  ____________________________________ CAP__________ Prov. _______ 

Via_______________________________________  n. _____ Tel.____________________________ 

Pec_____________________________________ E-mail _____________________________________ 

P.IVA ___________________________________ C.F._______________________________________ 

Posizione INAIL ___________________________ Posizione INPS _____________________________ 

IBAN___________________ 

SI IMPEGNA, ad ogni effetto di legge a: 

ü rendere pubblica l’offerta formativa con indicazione dei calendari, orari, sedi, docenti e 

coordinatori formativi al fine di consentire ai datori di lavoro la scelta dei corsi per i loro 

apprendisti; 

ü acquisire a conclusione del percorso formativo l’autocertificazione (ai sensi del DPR 

445/2000) da parte dei singoli partecipanti sulla permanenza durante lo stesso percorso 

dello status di apprendista o modello UNILAV da parte dell’azienda per ogni lavoratore 

avviato a formazione; 

ü inviare prima dell’avvio attivita’, ai datori di lavoro il calendario completo delle attività, 

in tempi congrui (almeno una settimana prima dell’inizio del percorso) e effettuare la 

Comunicazione di avvio attività e inizio corsi su piattaforma: Sistema.Puglia.it. 

ü rilasciare alla fine del percorso formativo, il prospetto dei risultati di apprendimento della 

formazione esterna; 

ü registrare quotidianamente la frequenza degli apprendisti, 

https://Sistema.Puglia.it
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Allegato 2. 

ü compilare dalla data di avvio di ciascun modulo formativo, i documenti cartacei di seguito 

indicati: 

• per i moduli formativi erogati in aula: registro delle presenze giornaliere degli allievi 

(All. 5) 

• scheda di rilevazione delle attività dell’apprendista (che va consegnata al datore di 

lavoro, compilata dal tutor aziendale e, al termine del modulo, conservata presso il 

soggetto attuatore) (All. 6) 

ü osservare le normative comunitarie, nazionali e regionali, in materia di formazione 

professionale, compresa la disciplina in materia di accreditamento; 

ü applicare nei confronti del personale dipendente, il CCNL del settore di riferimento; 

ü applicare la normativa vigente in materia di lavoro, sicurezza ed assicurazioni sociali 

obbligatorie, nonché rispettare la normativa in materia fiscale; 

ü utilizzare un conto corrente bancario dedicato unicamente alle operazioni inerenti al 

presente avviso; 

ü adottare un sistema contabile distinto, ovvero un'adeguata codificazione contabile, al fine 

di assicurare la trasparenza dei costi e la facilità dei controlli, in attuazione dei 

regolamenti comunitari, 

ü assicurare la massima collaborazione per lo svolgimento delle verifiche effettuate da 

soggetti e organismi di controllo, assicurando la presenza del personale interessato e 

mettendo a disposizione tutta la documentazione richiesta; 

ü attivare e rispettare i flussi informativi e le procedure di comunicazione definite come 

necessarie dalla Regione, che verranno identificati anche a seguito della data di 

pubblicazione del presente avviso e indicati nell’atto unilaterale d’obbligo; 

DICHIARA 

ü di accettare il parametro di riferimento del costo ora/apprendista in € 15,50 (quindici 

euro cinquanta/00), che comprende e remunera tutte le diverse voci e componenti di 

spesa collegate all’offerta formativa pubblica, incluso l’eventuale tempo impiegato 

dal soggetto attuatore per la funzione di orientamento, per quella di definizione del 

percorso formativo, per la gestione di eventuali corsi di recupero e per ogni altra 
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_____________________________________________ 

Allegato 2. 

attività funzionalmente connessa all’erogazione dell’offerta formativa pubblica da 

parte del soggetto attuatore; 

ü di accettare le modalità di erogazione del contributo come individuate al paragrafo 

15 dell’Avviso e nello specifico riguardo alla frequenza minima prevista e al 

conseguimento dei risultati di apprendimento raggiunti; 

ü di provvedere alla correttezza e alla regolarità formale dei documenti necessari per 

l’erogazione del contributo, secondo quanto stabilito al già citato paragrafo 15 

dell’Avviso; 

ü di impiegare esclusivamente docenti in possesso di esperienza almeno triennale di 

docenza e/o di conduzione/gestione di progetti nel settore/materia oggetto della 

docenza. 

PRECISA altresì 

che l’indirizzo di posta elettronica certificata, al quale chiede che gli siano inviate tutte le 

comunicazioni relative alla procedura oggetto dell’”Avviso”; è il seguente: 

firma digitale del legale rappresentante 
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ISTANZA DI PARTECIPAZIONE DA PARTE DEL DATORE DI LAVORO 

DATI DATORE DI LAVORO 

Denominazione Datore di Lavoro _______________________________________ 

con Sede legale in via ____________________________ n.___________ Città________________ 

CAP___________ Prov.__________ Sede operativa in via_________________________________ 

n._______ Città________________________________ CAP__________ Prov. _________________ 

C.F./P.IVA _____________________________ 

Legale Rappresentante ______________________________________ nato a___________________ 

________________________ e residente in ______________________________________________ 

alla via ____________________, C.F.______________________________ 

Pec ___________________________ 

DATI APPRENDISTA 

Nominativo __________________________________________________________________ 

nato/a a __________________________ Prov. _________ il ______________________________ 

residente a ______________________________________ CAP _______________ Prov._______ 

via ___________________________________________________________ n. ______________ 

codice fiscale _________________________________ Cittadinanza________________________ 

e-mail _____________________________________ Telefono _____________________________ 

Domicilio (se diverso da residenza - Obbligatorio) 

Comune_______________ CAP____________ Prov. ______ Via _____________________________ 

Sesso ¨ M ¨ F 



69924 Bollettino Ufficiale della Regione Puglia - n. 104 del 12-9-2019                                                 

 

      

                               
     

                             

        

  

  

 

 

 

 
 

 
 

 
 

      
      

 

   

   
 
 
 
 

 
 
 

 

   

        
 

     

   
 
 

 
 

 

  

    

     
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

     

  

    

 

I I I 

Titolo di studio:  ¨ Licenza elementare e/o licenza di scuola secondaria di I grado; 

¨ Diploma di scuola secondaria di II grado o di qualifica o Diploma di 
istruzione e formazione professionale; 

¨ Laurea o titolo equivalente; 

¨ Nessun titolo di studio 

CCNL ____________________________ Qualifica assunzione _______________________________ 

Data di assunzione_______________ 

TABELLA EVENTUALI CORSI SOSTENUTI DALL’APPRENDISTA PER CREDITI ACQUISITI 

Corso Modulo 
formativo 

frequentato 

Organismo di 
formazione 

Sede Ore 
frequentate 

Crediti 
conseguiti 

MODULO FORMATIVO STANDARD DA 40 ORE 

Modulo ORE competenze 

  

        

         
    

      

modulo ORE competenze 

 
 

   

      

      

Modulo ORE competenze 
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OPZIONI DI FREQUENZA 

¨ 1 Mezza giornata a settimana – modulo da completare in un periodo massimo di 4 mesi; 

¨ 2 Una giornata a settimana – modulo da completare in un periodo massimo di 2 mesi; 

¨ 3 Settimana piena – modulo da completare in una settimana; 

AZIENDA firma digitale del legale rappresentante) 

ALLEGATI 

1.Contratto di apprendistato debitamente sottoscritto dalle parti; 

2. Attestato di frequenza dei moduli precedenti, per le annualità successive alla prima, 

3.Attestazione dei crediti formativi, in caso di riduzione oraria del modulo; 

4. Autodichiarazione, resa ai sensi del D.P.R. N. 445/2000 del legale rappresentante 
dell’azienda attestante l’osservanza dell’art. 3 della L. n. 68/99 
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Allegato n. 4 

DICHIARAZIONE DI INIZIO ATTIVITA’ 

APPRENDISTATO PROFESSIONALIZZANTE - FORMAZIONE DI BASE E TRASVERSALE 

Organismo di Formazione (denominazione)__________________________________________ 

Sede di svolgimento attività formativa__________________________ 

Modulo____ (ore___) UF____ (ore___) UF___ (ore___) UF___ (ore___) 

Determinazione Dirigenziale N _____________del ______________ di affidamento degli assegni 
apprendistato in favore degli apprendisti componenti l’edizione (classe). 

Data inizio attività ____________________  Data fine attività _______________________ 

PERSONALE DOCENTE IMPIEGATO UNITA’ FORMATIVE 
ORE 

PREVISTE 

COMPOSIZIONE AULA 

N APPRENDISTA QUALIFICA 
CODICE 

ASSEGNO AZIENDA 
1 
2 
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I I I I 

________________        ___________________________________ 

Allegato n. 4 

CALENDARIO DELLE LEZIONI 

DATA DALLE ORE ALLE ORE UNITA’ FORMATIVA DOCENTE 

PAUSA RICREATIVA PREVISTA ALL’INTERNO DELL’ORARIO 

DATA DALLE ORE ALLE ORE NOTE 

Allegati N________ curriculum personale docente 

firma digitale del legale rappresentante) 
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ALLEGATO 6 

SCHEDA RILEVAZIONE ATTIVITA’ APPRENDISTA 

Denominazione Organismo di Formazione __________________________________________ 

Sede corso______________________________________________ 

Allegata all’Istanza di finanziamento approvato con DD 

DATI APPRENDISTA 

Nominativo __________________________________________________________________ 

nato/a a __________________________ Prov. _________ il ______________________________ 

residente a ______________________________________ CAP _______________ Prov._______ 

via ___________________________________________________________ n. ______________ 

codice fiscale _________________________________ Cittadinanza________________________ 

e-mail _____________________________________ Telefono _____________________________ 

Domicilio (se diverso da residenza - Obbligatorio) 

Comune_______________ CAP____________ Prov. ______ Via _____________________________ 

Sesso ¨ M ¨ F 

Titolo di studio:  ____________________________________________________________________ 

Denominazione azienda _______________________________________ 

con Sede legale in via ____________________________ n.___________ Città________________ 

C.F./P.IVA _____________________________ 

CCNL ____________________________ Qualifica assunzione _______________________________ 

Data di assunzione_______________ 

Inizio e fine del periodo formativo________________________________ 
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MODULO 

COMPETENZE 

DEL MODULO 

COMPETENZE 

INIZIALI 

APPRENDISTA 

COMPETENZE 

ACQUISITE A 

FINE 

MODULO 

FORMATIVO 

CONOSCENZE ABILITA’ 

ATTIVITA’/CONTENUTI 

DIDATTICI DEL 

PROGRAMMA PER 

CIASCUNA 

COMPETENZA 

STRUMENTI/MATERIALI 

UTILIZZATI 

CREDITI 

FORMATIVI 

ENTE DI FORMAZIONE firma digitale del legale rappresentante) 
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